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Пояснительная записка 

 

Для успешной зашиты дипломного или курсового проекта необходимо 

в наглядной форме показать основные результаты работы. Сухая речь без 

наглядных материалов плохо воспринимается слушателями, демонстрация 

же изображений, понятные и убедительные слайды с крупными заголовками, 

цифрами, позволяют сделать акцент на восприятии основной информации. 

На сегодняшний день презентация стала очень популярным способом 

представления информации. 

Мультимедийные презентации - это сочетание самых разнообразных 

средств представления информации, объединенных в единую структуру. 

Чередование или комбинирование текста, графики, видео и звукового ряда 

позволяют донести информацию в максимально наглядной и легко 

воспринимаемой форме, акцентировать внимание на значимых моментах 

излагаемой информации, создавать наглядные эффектные образы в виде 

схем, диаграмм, графических композиций.  

Каждый студент в ходе обучения рано или поздно сталкивается с 

необходимостью дополнить свою теоретическую часть работы презентацией. 

Многие студенты при этом допускают ошибки, которые впоследствии 

влияют на исходную оценку за всю работу. 

Данные методические рекомендации предназначены для студентов. 

Цель методических рекомендаций  –  помочь студентам в создании 

презентаций.  В рекомендациях рассмотрены основные  требования к 

оформлению презентации 
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1 Создание презентации 

 

Презентация представляет собой документ, созданный в каком-либо 

конструкторе для создания мультимедийных презентаций (в нашем случае 

это  PowerPoint),  и состоящий  из определенной последовательности 

страниц, содержащих текстовую, графическую, видео и аудио информацию. 

Страницы презентаций PowerPoint называются слайдами.  Каждая 

презентация состоит из множества слайдов, находящихся в одном файле, 

имеющим расширение *pptx для версий PowerPoint 2007/2010 +. 

Презентацию можно представить в электронном виде на компьютере 

или проекторе, можно распечатать как раздаточный материал или разместить 

в Интернете. 

Презентация – помощник в проведении доклада, защиты, выступления, 

презентации проекта. 

Презентация – кратное содержание вашего выступления в схемах, 

рисунках, картинках, коротких названиях, ключевых словах. 

Вначале подготовьте устную защиту вашего проекта [1, стр. 12], 

согласно требованиям, включая основные этапы (цели, задачи, этапы, 

результаты и др.). Потом подберите иллюстрации к своему тексту, 

сформируйте презентацию. 

 

Процесс создания презентации состоит из трех этапов: 

 

1. Планирование презентации – это многошаговая процедура, 

включающая определение целей, изучение аудитории, формирование 

структуры и логики подачи материала. 

2.Разработка презентации – методологические особенности подготовки 

слайдов презентации, включая вертикальную и горизонтальную логику, 

содержание и соотношение текстовой и графической информации. 

3.Репетиция презентации – это проверка и отладка созданной 

презентации. 
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2 Требования к формированию компьютерной презентации 

 

1.Компьютерная презентация должна содержать начальный и конечный 

слайды. 

2.Структура компьютерной презентации должна соответствовать 

структуре доклада при защите дипломного (курсового) проекта.  

3.Каждый слайд должен быть логически связан с предыдущим и 

последующим. 

4.Слайды должны содержать минимум текста (не более 5-10 средних 

по длине предложений.). 

5.Необходимо использовать графический материал (включая 

картинки), сопровождающий текст (это позволит разнообразить 

представляемый материал и обогатить доклад выступающего студента); 

6.Компьютерная презентация может сопровождаться анимацией, что 

позволит повысить эффект от представления доклада (но акцент только на 

анимацию недопустим, т.к. злоупотребление им на слайдах может привести к 

потере зрительного и смыслового контакта со слушателями); 

7.Время выступления должно быть соотнесено с количеством слайдов 

из расчета, что компьютерная презентация, включающая 10— 15 слайдов, 

требует для выступления около 7—10 минут. 

Подготовленные для представления доклады должны отвечать 

следующим требованиям: 

1.Цель доклада должна быть сформулирована в начале выступления; 

2.Выступающийдолжен хорошо знать материал по теме своего 

выступления, быстро и свободно ориентироваться в нем; 

3.Недопустимо читать текст со слайдов или повторять наизусть то, что 

показано на слайде; 

5.Речь докладчика должна быть четкой, умеренного темпа; 

6.Докладчик должен иметь зрительный контакт с аудиторией; 

7.После выступления докладчик должен оперативно и по существу 

отвечать на все вопросы аудитории (если вопрос задан не по теме, то 

преподаватель должен снять его). 
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3 Требования к оформлению презентаций 

 

1. Продумайте план презентации заранее. Не забывайте об 

обязательных разделах: 

- Титульный лист (см. приложение 1); 

- Введение; 

- Основная часть презентации (обычно содержит несколько 

подразделов); 

- Заключение (выводы); 

- Последний слайд «Спасибо за внимание!» 

2.Оформление презентации 

Соблюдайте единый стиль оформления. Избегайте стилей, которые 

будут отвлекать от самой презентации. Если выбрали для заголовков синий 

цвет и шрифт «Cambria», на всех слайдах заголовки должны быть синими и 

Камбрия. Выбрали для основного текста шрифт «Calibri», то во всех слайдах 

придётся использовать его. 

3. Цвет фона презентации 

На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов: 

один для фона, один для заголовка, один для текста. Обратите внимание на 

цвет гиперссылок (до и после использования). Следите за тем, чтобы текст не 

сливался с фоном, учитывайте, что на проекторе контрастность будет 

меньше, чем у вас на мониторе. 

Лучший фон – белый (или близкий к нему), а лучший цвет текста –

 черный (или очень тёмный нужного оттенка). Имейте в виду что, черный 

цвет фона имеет негативный (мрачный) подтекст. Белый текст на черном 

фоне читается плохо (инверсия плохо читается). 

4.Содержание и расположение текстовой информации, шрифт 

Используйте короткие слова и предложения. 

Размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный 

текст); 

Цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен 

хорошо читаться), но не резать глаза; 

Тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial, 

Tahoma, Verdana). Всегда указывайте заголовок слайда (каждого слайда 

презентации). Отвлёкшийся слушатель в любой момент должен понимать, о 

чём сейчас речь в вашем докладе! 

Курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы 

рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента 

текста. 

Предпочтительно горизонтальное расположение информации. 

Наиболее важная информация должна располагаться в центре экрана. 

Если на слайде имеется картинка, надпись должна располагаться под 

ней. Избегайте сплошной текст. Лучше использовать маркированный и 

нумерованный списки. 

http://it-uroki.ru/wp-content/uploads/2015/03/plan-prezentatcii-1.png
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Помните, что экран, на котором вы будете показывать презентацию, 

скорее всего, будет достаточно далеко от зрителей. Презентация будет 

выглядеть меньше, чем на вашем экране во время создания. 

Отойдите от экрана компьютера на 2-3 метра и попытайтесь прочесть 

текст в презентации. Если слайды читаются с трудом, увеличивайте шрифт. 

Если текст не вмещается на один слайд, разбейте его на 2, 3 и более слайдов 

(главное, чтобы презентация была удобной для просмотра). 

5.Объем информации 

Не стоит заполнять один слайд слишком большим объемом 

информации: люди могут единовременно запомнить не более трех фактов, 

выводов, определений. Не полностью заполненный слайд лучше, чем 

переполненный. 

Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункты 

отображаются по одному на каждом отдельном слайде. 

Делайте слайд проще. У аудитории всего около минуты на его 

восприятие. 
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4 Общий порядок слайдов 

 

Титульный лист 

Оформление титульного (первого) слайда 

Из содержимого первого слайда должно быть понятно, о чём речь, к 

кому это относится, кто автор. Для этого не забудьте указать: 

Организацию (учебное заведение, предприятие и т.д.); 

Тему доклада (название); 

Фамилию, имя и отчество докладчика (полностью); 

Вашего руководителя (если работа выполнена под чьим то 

руководством); 

Контактные данные (e-mail, адрес сайта, телефон). 

План презентации (практика показывает, что 5-6 пунктов - это 

максимум, к которому не следует стремиться) 

Введение 

В этой части вы должны ввести  аудиторию в ваш доклад/отчет. 

Ответить на следующие вопросы: 

- О чем будет презентация? 

- Какие цели и задачи будут решаться? 

Основная часть   

Основная часть – самая важная. В этой части необходимо рассказать о 

самых основных моментах в вашей презентации, т.е. детали темы, проблемы, 

исследования и т.д. 
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Заключение 

 

Введение и заключение могут быть очень схожими. Разница в том, что 

во введение вы описываете основные положения, понятия, и вопрос, на 

который вы ищете ответ. А в заключении вы должны описать результаты 

вашей работы, какие ответы и предположения вы получили в ходе своих 

исследований. Перечислите основные, наиболее важные результаты работы. 

Поясните, что вы считаете самым важным и почему. Каким результатом 

можно было бы гордиться. Остановитесь на нём подробно. Расскажите, как 

он был получен, укажите его характерные особенности. 

При создании презентации представьте, что вас будут слушать люди, 

слабо знакомые с темой доклада, для этого  необходимо подготовить 

грамотную речь, учесть правила ведения публичного выступления.  Должно 

быть понятно, о чём ваш доклад и какова ваша роль в том, что вы 

описываете. 

Презентация заканчивается финальным слайдом «Спасибо за 

внимание!» 
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